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Gdańsk miastem zawodowców – rozwój infrastruktury szkół zawodowych:
budowa, rozbudowa, przebudowa oraz wyposażenie obiektów szkół zawodowych w Gdańsku
współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Działania 4.1. Infrastruktura ponadgimnazjalnych szkół zawodowych RPO WP 2014-2020
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ZAPYTANIE OFERTOWE NR CKZiU/4/01/AA/GMZ/2022

na

ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE KURSU FLORYSTYCZNEGO NA POTRZEBY PROJEKTU „GDAŃSK MIASTEM ZAWODOWCÓW – ROZWÓJ INFRASTRUKTURY SZKÓŁ ZAWODOWYCH: BUDOWA, ROZBUDOWA, PRZEBUDOWA ORAZ WYPOSAŻENIE OBIEKTÓW SZKÓŁ ZAWODOWYCH W GDAŃSKU”

Załączniki:
1. Formularz ofertowy
1. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych
1. Wzór umowy

I. Oznaczenie Zamawiającego.

Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1
al. gen. J. Hallera 16/18
80-426 Gdańsk

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Zamówienie nie podlega stosowaniu przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. , poz. 2019 ze zm.), 
1. Zamówienie realizowane na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych. 

III. Opis przedmiotu zamówienia i warunki udziału w postępowaniu

0. Przedmiotem zamówienia jest - nazwa nadana zamówieniu: ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE KURSU FLORYSTYCZNEGO NA POTRZEBY PROJEKTU „GDAŃSK MIASTEM ZAWODOWCÓW – ROZWÓJ INFRASTRUKTURY SZKÓŁ ZAWODOWYCH: BUDOWA, ROZBUDOWA, PRZEBUDOWA ORAZ WYPOSAŻENIE OBIEKTÓW SZKÓŁ ZAWODOWYCH W GDAŃSKU”.
0. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80530000-8 usługi szkolenia zawodowego
0. Rodzaj zamówienia: dostawy/usługi/ roboty budowlane *
0. Określenie przedmiotu, wielkości i zakresu zamówienia:
4.1. Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu florystycznego, dla 20 uczestników (2 grupy po ok 10 osób).
4.2. Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania prawa opcji i zwiększenia ilości planowanych do przeszkolenia osób o maksymalnie 40% przy zwiększeniu ilości grup o maksymalnie 1.
4.3. Uczestnicy kursu zostaną zrekrutowani przez Zamawiającego.
4.4. Ilość godzin kursu: minimum 60 godzin zegarowych, w tym minimum 10 godzin zegarowych teorii i 50 godzin zegarowych praktyki;
4.5. Zajęcia muszą się odbywać w Trójmieście w dniach i w godzinach dostosowanych do potrzeb i możliwości uczestników, w tym osób pracujących. 
4.6. Kurs powinien zostać przeprowadzony w oparciu o program, który powinien obejmować minimum :
a) historia bukieciarstwa
b) teoria barw i perspektywy
c) florystyczne zasady kompozycyjne
d) środki techniczne i materiały dekoracyjne
e) pielęgnacja i ochrona roślin
f) florystyka okolicznościowa
g) sztuka układania kwiatów w naczyniach
h) dekoracje stołów
i) florystyka ślubna i żałobna
4.7. Kurs powinien zakończyć się wydaniem certyfikatu/świadectwa potwierdzającego udział w kursie i nabyte umiejętności/kompetencje. 
4.8. Materiały dydaktyczne, w tym materiały florystyczne do prowadzenia zajęć praktycznych zapewnia Wykonawca. Materiały muszą obejmować minimum:
· Skrypt/ podręcznik na własność,
· Narzędzia dla każdego uczestnika: sekator, nożyczki florystyczne – przechodzą na własność uczestnika po zakończeniu kursu;
· Sprzęt i narzędzia potrzebne do przeprowadzenia zajęć praktycznych w ilości adekwatnej do liczebności grupy i wykonywanego zadania, w tym minimum: rafia do wiązania bukietów, ozdoby (sznurki, koraliki, kamienie), materiały tekstylne, naczynia florystyczne, wazony, wiadra, stojaki do wieńców, stojaki do bukietów, pistolety do kleju, nożyce do cięcia drutu, skręcarki do konstrukcji;
· Żywy materiał florystyczny na zajęciach praktycznych – ilość i rodzaj materiału dla każdego uczestnika, wybrana przez trenera i adekwatna do omawianego zagadnienia.
4.9. Wykonawca zapewnia ubezpieczenie Uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania kursu, podczas drogi na zajęcia organizowane w ramach kursu oraz w drodze powrotnej na kwotę minimum 10 000,00 zł/osobę; 
4.10. W przypadku kursów trwających ponad 6 godzin zegarowych dziennie Wykonawca zapewnia catering w postaci, minimum: kawa+ herbata (cukier, mleko, woda); ciepły posiłek (drugie danie); Kruche ciastka;
4.11. Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji zamówienia do zapewnienia odpowiedniej ilości trenerów/instruktorów umożliwiających płynną realizację zajęć.
5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
5.1. Wykonawca zapewnia sale z niezbędnym wyposażaniem. Zamawiający zastrzega, że zajęcia muszą odbywać się na terenie Trójmiasta.
Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w ofercie złożonej w odpowiedzi do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.
5.2. Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie (tj. w okresie ostatnich 3 lat, licząc wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 3 (trzy) szkolenia/kursy grupowe (minimum 5 osób w grupie) o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia (kursy florystyczne), potwierdzone referencjami złożonymi wraz z ofertą
Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w ofercie złożonej w odpowiedzi do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.
5.3. Wykonawca musi zapewnić wykładowców / instruktorów, którzy będą prowadzić zajęcia, posiadający co najmniej 2-letnie (24 miesiące) doświadczenie w prowadzeniu szkoleń/kursów grupowych.  
Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w ofercie złożonej w odpowiedzi do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.
5.4. Wykonawca musi posiadać aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,
Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w ofercie złożonej w odpowiedzi do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.
5.5. Nie podlega wykluczeniu z postępowania. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawców powiązanych z Zamawiającym  osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku złożenia oferty przez Wykonawcę powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, zostanie on wykluczony z udziału w postępowaniu. 
Warunek weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w oświadczeniu (o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym) zawartym w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spełnienia warunku według formuły: spełnia – nie spełnia.

IV. Termin realizacji zamówienia.

Od dnia podpisania umowy do 31.08.2022 r. 

V. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Oferty należy składać w następujący sposób:
1.1. Ofertę należy złożyć na załączonych formularzach.
1.2. Ofertę należy przesłać do Zamawiającego:
a) przekazać drogą elektroniczną na adres m.sas@ckziu1.gda.pl;
b) w formie papierowej na adres Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1, al. gen. J. Hallera 16/18, 80-426 Gdańsk w zamkniętej kopercie oznaczonej w następujący sposób: 
CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO NR 1
AL. GEN.J.HALLERA 16/18, 80-426 GDAŃSK
OFERTA NA:
ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE KURSU FLORYSTYCZNEGO NA POTRZEBY PROJEKTU „GDAŃSK MIASTEM ZAWODOWCÓW – ROZWÓJ INFRASTRUKTURY SZKÓŁ ZAWODOWYCH: BUDOWA, ROZBUDOWA, PRZEBUDOWA ORAZ WYPOSAŻENIE OBIEKTÓW SZKÓŁ ZAWODOWYCH W GDAŃSKU”
NR SPRAWY: CKZiU/4/01/AA/GMZ/2022
NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM: 09.02.2022 r. GODZ. 10.30
3. Ofertę należy złożyć nie później niż do godziny 11.30 w dniu 09.02.2022 r. 
4. Wszystkie oferty złożone po terminie zostaną odrzucone bez rozpatrzenia.
5. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi.
[bookmark: _GoBack]6. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Do kontaktowania się z wykonawcami upoważniona/y są: 
Marta Sas,  Aleksandra Szatkowska
Telefon: 534 705 588, 533 126 404
e-mail: m.sas@ckziu1.gda.pl, a.szatkowska@ckziu1.gda.pl
1. W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują na piśmie za pośrednictwem poczty lub e-mail.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
1. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Ogłoszenia. 
1. Do oferty należy dołączyć niezbędne załączniki, w tym minimum oświadczenie o braku powiązań (załącznik numer 2 według załączanego wzoru).
1. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a w przypadku składania oferty w formie papierowej cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. zbindowana, zszyta uniemożliwiając jej samoistną dekompletację) oraz zawierała spis treści.
1. Poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, powinny być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania oferty.
1. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności postępowania dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
1. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek, z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane. 
1. Wykonawca nie może wprowadzić zmiany do oferty lub wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 
1. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie brutto  oferty.
1. Zamawiający zaleca, aby podpis(y) złożony(e) na formularzu ofertowym umożliwił(y) identyfikację osoby/osób, która(e) go złożyła(y), np. podpis uzupełniony pieczęcią imienną. 
1. W przypadku podpisania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie.
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/osoby
upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
1. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
1. Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. 

VIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposób oceny oferty.

1. Wszystkie oferty oceniane będą na podstawie następujących kryteriów: 
1.1. cena oferty brutto o znaczeniu 60%.
Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób: maksymalną liczbę punktów (60 pkt.) otrzyma oferta z najniższą ceną brutto, pozostałe oferty zostaną ocenione wg wzoru: 

najniższa cena brutto
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu
Liczba punktów = -------------------------------------------------------------------- x 60 pkt 
cena brutto ocenianej oferty

Liczba punktów zostanie wyrażana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
z zachowaniem zasad zaokrągleń matematycznych.
1.2. Doświadczenie w realizacji kursów grupowych (minimum 5 osób) o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia (florystyka) 40%
Punktacja i waga Punktacja od 0 do 40 pkt. Waga 40 % 
Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób: 
1-3 kursy		- 	10 pkt
4-6 kursy		-	20 pkt
7-9 kursy		-	30 pkt
Powyżej 9 kursów	-	40 pkt

1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, a także uwzględnić inne podatki i opłaty.
1. Cena musi być podana w złotych polskich z dokładności do dwóch miejsc po przecinku.
1. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza ofertowego.

IX. Klauzula informacyjna  dot. danych osobowych

Zgodnie z art.13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych –RODO) informuje, że:
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gdańsku mający siedzibę przy al. Gen. J. Hallera 16/18, 80 – 426 Gdańsk. 
1. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez e-maila: iod@ckziu1.gda.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
1. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c ww. ogólnego rozporządzenia w celu związanym z wyborem wykonawcy zamówienia na organizację i przeprowadzenie kursu florystycznego i przepisami wykonawczymi do ustawy, w związku z udzieleniem zamówienia zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 złotych.
1. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie art. 18 oraz art. 74 ustawy pzp.
1. Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z zawartej umowy oraz dokumentacji związanej z realizacji projektu.
1. Posiada Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania (jeżeli są błędne lub nieaktualne), usunięcia (w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej) lub ograniczenia przetwarzania.
1. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
1. Decyzje, w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych, nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany (profilowanie).
1. Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych uniemożliwi realizację celu, o którym mowa w pkt. 3.

X. Pozostałe informacje.

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, jeżeli wystąpią okoliczności powodujące, iż udzielenie zamówienia stanie się bezprzedmiotowe lub złożone oferty przekroczą budżet projektu.

……………..…….…………………………..
(podpis Dyrektora jednostki lub osoby upoważnionej)
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należy usunąć tę ramkę przed wstawieniem logotypów, 
a także w przypadku braku logotypów
DANE TELEADRESOWE BENEFICJENTA (-NAZWA PISANA JAKO BOLD WERSALIKAMI)
Pozostałe dane pisane jako normal
Font w stopce: Arial CE
Rozmiar fontu: 8 pkt.
Justowanie do lewej.
Maksimum wersów w stopce: 7
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